
 
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีปา้ย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง เทศบาลต าบลหนองตาด วันจันทร์ ถึง วนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น – 12.00 น. และ เวลา 13.00 น. – 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไงในการย่ืนค าขอ 

       ตามพระราชบัญญัติภาษปี้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าทีใ่นการรับช าระภาษปี้ายแสดงชือ่ยี่ห้อ 
หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์
วิธีการและเงื่อนไขดังนี ้
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพนัธ์ขั้นตอนและวธิีการเสียภาษี 
      2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
      3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษปี้าย (ภ.ป. 1) ภาย ในเดือน มีนาคม 
      4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 
      5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
     6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนบัแต่ได้รับแจง้การประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
     7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนบัแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจง้ให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วนัที่ได้รับอุทธรณ์ตาม
พระราชบญัญัติภาษปี้ายพ.ศ. 2510 
     8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค าขอ
และผู้ยืน่ค าขอจะต้องลงนามบนัทึกสองฝา่ยและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยืน่ค าขอด าเนนิการแก้ไข/
เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนนิการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
     9. พนักงานเจ้าหนา้ที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด าเนนิงานจนกว่าผู้ยืน่ค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝา่ยนัน้เรียบร้อยแล้ว 
    10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหนา้ที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นว่ามี
ความครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคูม่ือประชาชน 
    11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยืน่ค าขอทราบภายใน 7 วันนบัแต่วันทีพ่ิจารณาแล้วเสร็จ          ตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
ค่าธรรมเนียม 
  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
     หากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลกที่ระบุไว้ขา้งตน้ สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลต าบลหนองตาด  โทร 0 
4466 6111  www.nongtad.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
2. แบบยืน่อุทธรณ์ภาษปี้าย (ภ.ป. 4) ติดต่อได้ที่ส านักงานเทศบาลต าบลหนองตาด 

 


