
 
คู่มือส าหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ การรับช าระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง 

ขอบเขตการใหบ้ริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง เทศบาลต าบลหนองตาด วันจันทร์ ถึง วนัศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น – 12.00 น. และ เวลา 13.00 น. – 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไงในการย่ืนค าขอ 
       พระราชบญัญัติภาษโีรงเรือนและที่ดนิพ.ศ. 2475 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมหีน้าที่ในการรับช าระภาษีโรงเรือน
และที่ดินจากทรัพย์สนิที่เปน็โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดนิที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรอืนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนัน้โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
      1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีการช าระภาษ ี
      2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
      3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ ์
      4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
      5.องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพยส์ินช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
      6. เจ้าของทรัพย์สินด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 วันนบัแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีทีเ่จ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่
ก าหนดจะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด 
      7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15 วันนบัแตไ่ด้รับ
แจ้งการประเมินโดยผู้บริหารทอ้งถ่ินชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรพัย์สินทราบภายใน 30 วันนบัจากวันที่เจ้าของทรัพยส์ินยืน่อุทธรณ์ 
(ภ.ร.ด.9) 
      8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผูร้ับค า
ขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนนิการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
      9. พนักงานเจ้าหนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผู้ยืน่ค าขอจะด าเนนิการแก้ไขค าขอหรือยื่น
เอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบนัทึกสองฝา่ยนัน้เรียบร้อยแล้ว 
      10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าทีผู่้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
      11.จะด าเนนิการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ค่าธรรมเนียม 
  -ไม่มีค่าธรรมเนียม 
การรับเรื่องร้องเรียน 
หากการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลกที่ระบุไว้ข้างตน้ สามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ กองคลัง เทศบาลต าบลหนองตาด  โทร 0 
4466 6111  www.nongtad.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภ.ร.ด. 9)  ติดต่อได้ที่ส านักงานเทศบาลต าบลหนองตาด 
 


